ST.JOSEPH-STIFT

DRESDEN

Das MVZ Forum Gesundheit Dresden, eine Einrichtung des Krankenhaus St. Joseph-Stift Dresden,
sucht Sie zum nachstmoglichen Zeitpunkt fir 30 -35 Stunden / Woche als

Seit Oktober 2020 gehort das Forum Gesundheit Dresden zum St. Joseph-Stift Dresden und
erganzt das medizinische Spektrum des Publikumslieblings damit um einen orthopadischen
Schwerpunkt. In Kooperation mit der Klinik fiir Orthopédie ist das MVZ als EndoProthetikZentrum
zertifiziert und legt den Schwerpunkt auf die Gelenkchirurgie. Fir die reibungslose Organisation
der OPs sorgt hierbei das Team der OP-Planung.

Sie organisieren die geplanten Operationen im stationaren Bereich und koordinieren die
Termine entsprechend mit den Patienten.

Des Weiteren Ubernehmen Sie die administrativen Prozesse der OP-Vorbereitung und
begleiten und unterstiitzen den Arzt in der praoperativen Sprechstunde.

AuBerdem sind Sie Schnittstelle zu weiteren an der Behandlung beteiligten Stellen wie
beispielsweise der Radiologie oder Reha-Einrichtungen.

Sie haben eine Ausbildung zum Medizinischen Dokumentationsassistenten (m/w/d) oder eine
kaufméannische Ausbildung abgeschlossen und idealerweise Erfahrung im medizinischen oder
Sekretariatsbereich.

Als Organisationstalent behalten Sie alle nétigen Schritte in der OP-Planung im Blick und
lassen sich auch durch kurzfristige Anderungen nicht aus der Ruhe bringen.

Mit Ihrer empathischen und anpackenden Art sind Sie zuverlassiger Ansprechpartner fur
unsere Patienten und bringen sich aktiv in Ihr neues Team ein.

Sie kdnnen sich mit unserer wertschatzenden Unternehmenskultur identifizieren. Das heif3t fur
uns: Natdrlich stehen fur uns die Patienten im Mittelpunkt. Genauso wertschatzend gehen wir
mit unseren Kollegen um.

Sie erhalten eine Vergitung und Urlaubsregelung in Anlehnung an den Gehalts- und
Manteltarifvertrag fur Medizinische Fachangestellte.

Sie werden passgenau ins Team der OP-Planung eingearbeitet, das sich schon auf lhre
tatkraftige Unterstitzung freut.

Mit regelmafigen internen und externen Fort- und Weiterbildungen halten wir Sie auf dem
Laufenden.

Dann lassen Sie uns Ihre Bewerbung zukommen an bewerbung @josephstift-dresden.de
Bei Fragen erreichen Sie Frau Finke aus der Personalabteilung unter 0351 / 44 40 22 86.
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